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Uchwala Nr gl...{..:l;.../ZOlS
Zgromadzenia Walbrzyskiego Zwigzku Wodociggow i Kanalizacji

{

z dnia | }.Sﬁ'h.ﬂ)\(‘.‘\«'é‘f'w 2018

w sprawie zmiany Uchwaly Nr 4/XX1/2018 Zgromadzenia Walbrzyskiego Zwigzku
Wodociagéw i Kanalizacji z dnia 6 kwietnia 2018 roku w sprawie powolania Jednostki
Realizujacej Projekt — JRP do realizacji projektu pn. ,,Porzadkowanie gospodarki
wodno-sciekowej na terenie Walbrzyskiego Zwigzku Wodociagéw i Kanalizacji — Etap
II” obj¢tego dofinansowaniem z Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.

Na podstawie § 10 ust 3 Statutu Walbrzyskiego Zwigzku Wodociggdéw i Kanalizacji
w Walbrzychu (Dziennik Urzgdowy Wojewodztwa Walbrzyskiego z 1995 roku Nr 19 poz. 82
Z pOzniejszymi zmianami) Zgromadzenie WZWiK uchwala co naste¢puje;

§1

Zmienia si¢ struktura organizacyjna i zakres zadan okreslony w Zatgczniku Nr 1 do Uchwaty
4/XX1/2018 Zgromadzenia Walbrzyskiego Zwigzku Wodociggéw i Kanalizacji z dnia 6
kwietnia 2018 roku okreslajacy strukture

§2

Nowa struktura organizacyjna i zakres zadan okresla Zalgcznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§3

Pozostale postanowienia Uchwaly 4/XXI1/2018 Zgromadzenia Walbrzyskiego Zwigzku
Wodociagdéw i Kanalizacji z dnia 6 kwietnia 2018 roku pozostajg bez zmian.

§4

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzagdu WZWiK.

§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcie i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publiczne;j.
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Zalacznik nr 1 do Uchwaly Zgromadzenia WZWiK
Nr .../, 1../2018 z dnia '4}'8“:’“9" ....... 2018

Struktura organizacyjna JRP — Jednostki Realizujacej Projekt w ramach Biura Walbrzyskiego
Zwigzku Wodociggow i Kanalizacji do realizacji projektu p.n. ,,Porzadkowanie gospodarki
wodno-$ciekowej na terenie Waltbrzyskiego Zwiazku Wodociagdw i Kanalizacji — etap II”
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Zakres obowigzkow Jednostki Realizujgcej Projekt:

Pelnomocnik ds. realizacji Projektu MAQO/Zast¢gpca MAO:

v’ reprezentowanie Beneficjenta Koncowego wobec organéw odpowiedzialnych
za koordynacje projektéw finansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko,

v’ zapewnienie realizacji projektu zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w systemie
realizacji projektow wspoétfinansowanych, w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, w ustawie Prawo zaméwien publicznych oraz
w innych przepisach prawa polskiego,

v’ zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne oraz monitorowanie realizacji
projektu.

v' nadzér nad prawidlows realizacjg projektu, zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi
Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Wdrazajace;j,

v wprowadzenie odrebnego systemu rachunkowego dla potrzeb projektu,

v" koordynowanie realizacji uméw zawartych w zwigzku z realizacja projektu,

v nadz6r nad dokumentacjg dotyczaca projektu, w tym podpisywanie dokumentow
finansowych, wnioskéw o platno$é, raportow monitorujacych, protokolow
z kontroli,

v' sprawowanie nadzoru nad pracg i poprawnoscig dziatania Jednostki Realizujacej
Projekt,

v' podpisywanie uméw z Wykonawcami,

v’ zatwierdzanie i podpisywanie dokumentéw, zgodnie z wymogami w ramach POIiS

v' autoryzacja przekazoéw finansowych,

v’ zapewnienie trwatosci projektu na okres i wg zasad okreslonych w umowie
o dofinansowanie,

v' nadzér nad przechowywaniem dokumentacji dotyczacej Projektu przez okres jego
realizacji, okres trwalosci projektu oraz okres niezbedny od daty zamknigcia
Projektu.

Kierownik JRP

v’ biezace nadzorowanie Jednostki Realizujgcej Projekt (JRP),

v' koordynowanie pracy zespotéw,

v' wspbtpraca z MAO,

v’ zapewnienie realizacji projektu zgodnie z zasadami obowigzujacymi w systemie
realizacji projektow wspdtfinansowanych, w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, w ustawie Prawo zamoéwien publicznych oraz
w innych przepisach prawa polskiego,

v’ zapewnienie ciggtosci finansowania projektu,

v' nadzor nad wykonaniem budzetu projektu,

v' nadzdr nad sprawozdawczoscig i przygotowaniem wnioskéw o platnosé,

v’ przygotowanie instrukcji i procedur zwigzanych z realizacja projektu,

v’ parafowanie umow z Wykonawcami,

v weryfikowanie, parafowanie i przedktadanie MAO harmonogramu ptatnosci,
harmonogramu realizacji projektu, harmonogramu przetargéw.

v’ zatwierdzanie i podpisywanie dokument6éw, zgodnie z wymogami w ramach POIiS,

v" nadzér finansowy nad realizacjg kontraktow,
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v nadzér nad prowadzeniem, w tym prowadzeniem ksigg rachunkowych oraz

wykonywaniem sprawozdan finansowych,

v' autoryzacja przekazow finansowych,
v’ przechowywanie dokumentacji dotyczacej Projektu przez okres jego realizacji,

okres trwatosci projektu oraz okres niezbedny od daty zamknigcia Projektu.

Zespolu Ekonomiczno —Finansowego:

v
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zapewnienie cigglosci finansowania projektu zgodnie z harmonogramem realizacji
projektu,

prowadzenie rachunkowosci projektu i ksigg finansowych,

monitorowanie ptynnosci finansowej projektu,

niezwloczne sygnalizowanie Kierownikowi JRP zagrozenia ptynnosci finansowe;j
projektu,

przygotowywanie okresowych bilanséw, raportéw finansowych, sprawozdan dla
MAO i Instytucji Wdrazajacej,

sporzadzanie i aktualizacji harmonogramow realizacji projektu w Scislej
wspolpracy z zespolem technicznym i przetargami,

przygotowywanie wnioskéw o przekazanie srodkdw z projektu oraz terminowe
przekazywanie ich Kierownikowi JRP,

przekazywanie Kierownikowi JRP danych umozliwiajgcych terminowe
przygotowywanie wszelkich wymagalnych sprawozdan,

zapewnienie terminowej realizacji platnosci w ramach zawartych kontraktow wraz
z pokryciem wszelkich kosztéw i wydatkéw, wyniklych w procesie realizacji
projektu,

prowadzenie systemu ksiegowania rejestrujgcego wszystkie operacje na poziomie
rachunku bankowego projektu, wiacznie z ewentualnymi zwrotami kwot
nieprawidtowo wykorzystanych srodkow,

zapewnienie przejrzystosci i prawidtowego prowadzenia dokumentacji ksiegowej,
wykonywanie monitoringu ksiggowego oraz kwalifikacji kosztéw inwestycyjnych
przy zachowaniu stosownych wytycznych w zakresie realizacji projektu,
przeprowadzania kontroli finansowej na kazdym etapie realizacji projektu,
przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z przekazaniem $rodkow trwatych,
sprawdzanie poprawnosci sktadanych faktur przez wykonawcow — pod wzgledem
formalno — rachunkowym,

czuwanie nad terminowym wplywem dokumentéw stanowigcych podstawe
dokonania ptatnosci,

przygotowywanie 1 przechowywanie dokumentow na potrzeby audytéow
finansowych zewnetrznych,

przygotowywanie informacji i wspoipraca w przygotowywaniu sprawozdan i
raportow z przebiegu i realizacji finansowej projektu,

archiwizacja dokumentacji projektu.



4. Kierownik Zespolu Koordynacji i Nadzoru Projektow:

~

v

v

AV NN N N N NN

<

<

SH K

weryfikacja i autoryzacja wszystkich dokumentéw przygotowywanych przez
koordynator6w projektéw, zespot sprawozdawczosci i informacji, ktére wymagaja
podpisu MAO lub konsultantow UE,

nadzér nad uzyskaniem i przyjeciem do realizacji projektéw budowlanych dla
zadafn objetych projektem wraz ze wszystkimi opiniami, uzgodnieniami
i zezwoleniami wymaganymi przez przepisy prawa polskiego,

wspblpraca w organizacji postgpowan o udzielenie zamdéwienia publicznego,
udziatl w komisjach,

opracowywanie uméw z Wykonawcami,

wspolpraca biezaca z Wykonawcami,

ocena, wspolnie z Kierownikiem JRP, ofert Wykonawcéw dotyczacych realizacji
robot,

nadzor nad postepem prac,

nadzér nad opracowywaniem, wspolnie z Kierownikiem JRP posrednich i
koncowego raportu z postgpu prac,

akceptacja realizacji prac na podstawie raportéw Wykonawcow,

nadzor nad akceptacjg dostaw i ustug,

nadzér nad robotami na placu budowy,

prowadzenie i rejestracja korespondencji z Wykonawcami, udzial w odbiorach
1 rozruchach,

zbieranie 1 gromadzenie informacji od wszystkich o0sob zaangazowanych
w projekt,

wspotudzial w aktualizacji harmonogramu platnosci, harmonogramu realizacji
projektu, harmonogramu przetargow,

wspotudziat w weryfikacji raportéw dotyczacych postgpu robét, raportow i
wnioskéw o platnosé,

monitoring techniczny i finansowy projektu,

wykonywanie, na zlecenie Kierownika JRP, wszelkiego rodzaju raportow,

nadzdr nad przygotowywaniem wszystkich dokumentéw projektu do archiwizacji.

Zespolu Koordynacji i Nadzoru Projektow:
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uzyskanie i przyjecie do realizacji projektéw budowlanych dla zadan objgtych
projektem wraz ze wszystkimi opiniami, uzgodnieniami i1 zezwoleniami
wymaganymi przez przepisy prawa polskiego,

wspoélpraca w organizacji postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
udzial w komisjach,

wspdtuczestnictwo w przygotowywaniu uméw z Wykonawcami,

bezposrednia wspolpraca z Wykonawcami,

zapewnienie i przedlozenie Wykonawcom dokumentacji projektowe]j dotyczacej
realizacji projektu w zakresie ustalonym w umowach,

prowadzenie monitoringu realizacji poszczegdlnych etapéw i catego projektu w
odniesieniu do wskaznikow rzeczowych oraz ram czasowych i kosztow,

udzial w naradach koordynacyjnych na terenie wykonywania prac budowlanych
okreslonych projektem,
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zapewnienie udziatlu odpowiednich stuzb eksploatacyjnych w przeprowadzanych
probach rozruchowych, rozruchach oraz odbiorach czastkowych i koncowych
czescei lub catosci zadan,

zapewnienie realizacji prac budowlanych zgodnie z polskim prawem
budowlanych oraz zgodnie z harmonogramem realizacji projektu,

opracowywanie raportow dotyczacych postgpu robot, raportow i wnioskow
o platnos¢,

Opracowywanie aktualizacji harmonogramu ptatnosci, harmonogramu realizacji
projektu, harmonogramu przetargow

sporzadzanie i sktadanie Kierownikowi JRP raportéw w zakresie dziatalnosci
jednostki,

zbieranie i gromadzenie informacji od wszystkich o0séb zaangazowanych
w projekt w celu przygotowania raportéw z realizacji projektu,

gromadzenie raportdw i dokumentow,

przygotowywanie wszystkich projektéw do archiwizacji,

Scista wspdtpraca ze wszystkimi zespolami JRP.

Zespol Przetargow:
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wspolpraca z konsultantami UE w zakresie procedur przetargowych i aspektow
prawnych pod katem wydatkowania srodkow pomocowych,

opracowywanie czesci formalnej dokumentow przetargowych,

gromadzenie dokumentacji przetargowe;j,

weryfikacji i uzupelnianie materiatéw przetargowych,

sporzadzanie i sktadanie Kierownikowi JRP raportdéw w zakresie dzialalnosci
jednostki,

nadzor nad przebiegiem przetargdw z punktu widzenia ich zgodnosci
z obowigzujgcymi procedurami przetargowymi,

nadzor nad pracami komisji przetargowych,

opracowywanie umow z Wykonawcami,

realizacja pozostalych zadan zleconych przez kierownika projektu.

Zespol Obstugi Kancelaryjnej:
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prowadzenie rejestru uméw JRP,

Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznymi
1 funkcjonowaniem JRP w szczegdlnosci:

- zapotrzebowania na materialy biurowe, wyposazenia i sprzgt,

- zamawianie, prowadzenie rejestru i przechowywanie wszelkich pieczatek
stosowanych w JRP,

Obstuga i organizacja pracy kancelaryjno — biurowej oraz tacznosci wewnetrznej
JRP,

ewidencja i rozchod poczty wychodzacej i przychodzacej JRP,
przygotowywanie korespondencji wychodzacej JRP do nadania pocztowego,
przyjmowanie i rejestrowanie ofert przetargowych JRP,
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obstuga komoérek organizacyjnych JRP w zakresie nadawania korespondencji
faksowej
wspolpraca z MAO i Kierownikiem JRP.

8. Zespol Reklamy i Promocji:
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opracowywanie, wspolnie z Kierownikiem JRP oraz z Kierownikiem
Koordynatoréw i Nadzoru Projektu ustug zwigzanych z kreowaniem wizerunku
JRP,

zbieranie informacji i analizowanie rynku przed rozpoczg¢ciem kampanii
reklamowe;,

przygotowywanie reklam, promowanie JRP w mediach i prasie,

zarzadzanie procesem realizacji produktéw: ulotek, folderéw, bilbordow, tablic
reklamowych, spotéw telewizyjnych i radiowych, akcji promocyjnych,
nadzorowanie pracy zewnetrznych agencji reklamowych, drukarni, czuwanie nad
kolportazem materialéw reklamowych,

Scista wspdtpraca ze wszystkimi zespolami JRP.
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UZASADNIENIE

Powotanie Jednostki Realizujacej Projekt jest wymagane w celu wykazania odpowiedniego
do realizacji projektu potencjatu organizacyjnego.

Zgodnie z wytycznymi dla dziatania 2.3: Gospodarka wodno-sciekowa w aglomeracjach:
»Jednostka Realizujgca Projekt powinna docelowo zosta¢ powotana - we wniosku o
dofinansowanie opisywany i weryfikowany jest potencjal administracyjny i techniczny
podmiotu odpowiedzialnego za realizacj¢ projektu (pkt A4 Wniosku o dofinansowanie), w
tym struktura i schemat organizacyjny Jednostki Realizujgcej Projekt (Rozdziat 8.2 Studium
Wykonalnosci). Zgodnie bowiem z zapisami umowy o dofinansowanie beneficjent
zobowigzuje si¢ do zrealizowania projektu w pelnym zakresie, z nalezytg starannoscia,
zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa krajowego i unijnego, a takze do przestrzegania
i stosowania obowiazujacych w POIiS wytycznych i regulacji, co wymaga podjecia
odpowiednich do skali projektu krokéw organizacyjnych”.
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