Nazwa stanowiska pracy Kierownik Dzialu Majatku i Przeksztalcein Wlasnosciowych
Komdrka organizacyjna DZIAL MAJATKU I PRZEKSZTALCEN WEASNOSCIOWYCH
Kod komorki EPW

’ MIEJSCE W STRUKTURZE ORGANIZACYJNEJ
Podlega: |GEOWNY KSIEGOWY

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN

1. Gospodarowanie nieruchomos$ciami jednostki i innymi obiektami kubaturowymi o charakterze administracyjnym.
2. Nadzdr nad prawidtowym wykorzystaniem lokali biurowych i budynkow przeznaczonych do dziatalnosci Zwigzku.
3. Prowadzenie spraw formalno — prawnych zwigzanych z ewidencjq majqtku Zwigzku.
4. Nadzor nad sporzqdzaniem i aktualizacjq wykazu nieruchomosci bedgcych wiasno$cig bqd? uzytkowanych przez Zwigzek na potrzeby
sporzqdzania deklaracji podatkowych (w tym réwniez zatgeznikéw) i wymiaru podatku od nieruchomosci i innych przez Dzial
Ksiggowosci.
5. Sporzqdzanie i nadzor nad umowami dotyczgcymi wilasnosci majgtku, dzierzawy, najmu, uzyezenia, bezptatnego uzytkowania,
uzytkowania wieczystego, w tym sporzqdzanie, rejestrowanie, rozliczanie uméw, prowadzenie odpowiednich rejestréw.
6. Nadzor nad prowadzeniem spraw zwigzanych ze zbyciem majqtku, w tym:
- nadzor nad sporzqdzaniem informacji o majgtku zbednym dla funkcjonowania Zwigzku,
- nadzor nad przygotowywaniem majgrtku do zbycia,
- nadzér nad przekazaniem majgtku,
- nadzor nad sporzqdzaniem harmonogramow zbycia majgtku,
- przygotowywanie procedur negocjacyjnych i przetargowych,
- oglaszanie, organizowanie | przeprowadzanie przetargdw na zbycie majqgtku.
7. Prowadzenie | hadzér nad inwentaryzacjq mienia Zwigzku.
8. Wspdlpraca w zakresie gospodarowania zasobem nieruchomosci z wlasciwymi jednostkami samorzqdu terytorialnego.
9. Prowadzenie procedur nabycia i sprzedazy bezprzetargowej nieruchomosci.
10. Sporzqdzanie wykazu nieruchomosci do opodatkowania oraz oplat za wieczyste uzytkowanie, celem przedtozenia dokumentow do
Dzialu Ksiggowosci.
11. Nadzér nad skladanymi wnioskami o wpis do ksiggi wieczystej.
12. Wspdipraca z rzeczoznawcami majgtkowymi oraz udostegpnianie im wszelkich danych o nieruchomosciach.
13. Nadzor nad wystgpowaniem do gmin lub do starostwa o przeksztatcenie prawa uzythowania wieczystego w prawo wlasnosct.
14. Nadzor nad pracami zwigzanymi z likwidacjq Srodkéw trwatych zgodnie z obowigzujqcymi przepisami wewnetrznymi instrukcjami i
regulaminami.
15. Nadzér nad opracowywaniem projektow uchwat organow Zwigzku w sprawach dotyczgeych majgtku i przeksztatcen
wiasnosciowyceh.
16. Nadzér nad prowadzeniem ewidencji mienia gruntow, budynkéw i budowli bedgcych wilasnoscig Zwigzku oraz bedgcych w
uzythowaniu Zwigzku.
17. Nadzér nad prowadzeniem ewidencji udziatéw i akeji bedgeych w posiadaniu Zwigzku.
18. Nadzér nad przygotowywaniem dokumentow PT, OT, LT, WT.
19. Nadzér nad przygotowywaniem odpowiedniej dokumentacji na podstawie protokoldw odbioru realizowanych inwestvcji celem
przekazania do eksploatacji przez jednostki organizacyjne Zwigzku lub inne podmioty.
20. Nadzor nad gospodarkg mieszkaniowq, w tym nadzor nad rozliczaniem kosztéw i oplat za lokal mieszkalny, oraz udziat w spotkaniach
z administratorami i najemcami lokalu.
21. Nadzér nad archiwizacjq i zabezpieczaniem dokumentow.

PRZEWODNI CY ZARZADU
Watbrzys§iedp Zwigzku
Wodociag g\ analizacji




