Nazwa stanowiska pracy INSPEKTOR

Komdrka organizacyjna DZIAL INWESTYCJI 1 ROZWOJU

Kod komorki DI

MIEJSCE W STRUKTURZE ORGANIZACYJNEJ

Podlega: |Z-ca Dyrektora ds. Inwestycji i Rozwoju
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ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN
Przygotowywanie propozycji w zakresie zadar inwestycyjnych i remontowych Zwigzku
Wspotopracowywanie | akiualizacja projekidw plandw wieloletnich w zakresie polityki inwestycyjnej WEZWIK
Zlecanie opracowania dokumentacji projektowych w zwigzku z realizacja zadan inwestycyjnych i remontowych
Koordynowanie spraw zwigzanych z ocenq i zatwierdzaniem projekiow technicznych
Podpisywanie dowoddw finansowo-ksiggowych (np. faktur, rachunkdw, not iip.) pod wzgledem merytoryeznym w
zakresie zadar objetych nadzorem
Udziat w naradach koordynacyjnych w toku realizacji inwestycfi
Monitoring przebiegu prac inwestycyjnych
Zapewnienie wlasciwego dophywu informacji, obiegu i przechowywania biezqcej dokumentacyi
Sporzadzenie sprawozdari zgodnie z obowigzujgeq czgstotliwoseiq = realizacy zadan
Nadzor nad przestrzeganiem harmonogramow realizowanych dla poszczegéinych zadat inwestycyinych

. Sporzqdzanie informacji o prowadzonych inwestyejach

Dokonywanie odbiorow czesciowych/koficowych robét budowlanych wykonywanych w zwigzku z realizaciq zadan
wynikajgeych z budzetu WZWiK, wigeznie ze zglaszaniem organom nadzoru budowlanego zakonczenia robdt i
uzyskaniem pozwolenia na uzytkowanie

Wspoltdziatanie z instytucjami finansowanymi, dysponentami funduszy w zakresie sporzgdzania | prowadzenia
dokumentacji niezbednej do rozliczenia pozyskanvch rodkow finansowych

Gromadzenie, porzqdkowanie i przechowywanie peinej dokumentacji technicznef, prawnej, finansowej oraz innych
dokumentéw zwigzanych z przygotowaniem i realizaciq inwestycji Zwiqzku lub z udziatem Zwigzku

Udziat w opracowaniu projektow Uchwat Zarzqdu, Zgromadzenia oraz programow dot. inwestycji

Wykonywanie zdo# wynikajgcych z Regulaminu  organizacyjnego Biura WZWIK przypisanych komdrkq
organizacyjnym podleglym oraz nadzorowanym przez Z-cg Dyrektora ds. Inwestycji | Rozwaju

Sporzqdzanie sprawozdati, analiz i informacji w zakresie prowadzonych przez siebie spraw

Prowadzenie prac wynikajgcych z ustawy o zamdwieniach publicznych w zakresie wlasciwosci rzeczowej, w
szezegdinosei preygotowywanie czgsei merytoryczngf SIWZ

Praygotowywaniu umdw i aneksdw na zadania inwestycyjne;

Wspdlpraca w zakresie pozyskiwania Srodkéw pozabudzetowych na inwestycje WZWiK.

Przygotowywanie okresowyeh analiz, sprawozdan, informacji i innych niezbgdnych materiatow dot. dziafalnosci
referatu, bilansowanie poszczegdinych zadan inwestycyfnych;

Wspotdziatanie z organami koniroli, w tym m. in. przygotowywanie niezhgdnych materialow, udzielanie wyjasnier i
informacji:

Wspolpraca z wiasciwymi rzeczowo komorkami organizacyjnymi WZWiK,

Przyjmowanie interesantéw w zakresie wiaSciwosci rzeczowej

WYMOGI KWALIFIKACYJNE NIEZBEDNE

Wyksztalcenie wyisze - techniczne w zakresie iniynierii sanitarnej lub ochrony Srodowiska ewentualnie w
trakcie studiow;

Umiejetnosci sprawnef obslugi urzqdzet biurowych, komputera i podstawowych aplikacji komputerowych w
szczegoinosei MS Office;

WYMOGI KWALIFIKACYJINE DODATKOWE

Znajomosé praepiséw: ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zhiorowym odprowadzaniu Sciekow,
kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy - prawo budowlane i rozporzqdzer wykonawezych, ustawy -
prawo zamowien publicznych, kodeksu cywilnego, ustawy — prawo ochrony srodowiska;

Doswiadczenie w przygotowywaniu dokumentacji niezbgdnef do prowadzenia inwestycji budowlanych oraz w
prowadzeniu inwestyefi;

Posiadonie stwierdzenia przygotowania zawodowego do pelnienia samodzielnych funkcji technicznych w
budownictwie co najmniej w specjalnosci instalacyjno-indynieryinej i przynaleinosé do wiasciwef Izby
Samorzgdu Zawodowego,

Prawo jazdy kat B;

Umigjetnodé sporzgdzania dokumentacji kosztorysowych;

Doswiadczenie w pracy administracyjno-biurowej;




GEOWNE WSKAZNIKI EFEKTYWNOSCI PRACY NA STANOWISKU

Podstawowe:

1. Terminowos¢ wykonywanych obowigzkéw.

2. Systematycznos¢ i staranno$é w prowadzeniu dokumentacyi inwestycyjnej.
3. Przestrzeganie przepisow prawda.

Uzupelniajgce:

1. Komunikatywnos¢ i wspdipraca z innymi.

2. Ogdlny sposdb byeia - zyczliwosé i kultura osobista.

3 Umiejetnos¢ stuchania i opanowanie,

4 Wiarygodnoié, uczciwosé i odpowiedzialnosé oraz samodzielnosé w mysleniu i dziataniu.

CRATNQON I
Vvaibirz: x
Wodociagde

ACY ZARZADU
eq0 ZWigzKu
/1 Kanalizacy



