Uchwala Nr .20../k=1 X/2014
Zarzadu Walbrzyskiego Zwigzku Wodociagéw i Kanalizacji
z dnia%.2 czerwca 2014 roku

w sprawie okreslenia szczegélowych zasad, sposobu i trybu przyznawania i korzystania ze
sluzbowych Kkart platniczych przy dokonywaniu wydatkéw z budietu Walbrzyskiego
Zwigzku Wodociagéw i Kanalizacji a takze zasady rozliczania platnosci dokonywanych
przy ich wykorzystaniu

Na podstawie § 20 ust. 3 pkt 4 Statutu Walbrzyskiego Zwiqzku Wodociqgow | Kanalizacji w
Walbrzychu (Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Walbrzyskiego Ny 19, poz. 82 z dnia 4 grudnia
1995 r. i Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Walbrzyskiego Nr 21, poz. 96 z dnia 4 lipca 1997 r.)
wzwigzku z art, 247 ust, 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 z péz. zm.), Zarzqd Walbrzyskiego Zwiqzku Wodociggow i Kanalizacji w
Waibrzychu uchwala, co nastepuje:

a)
b)
c)
d)

§1

Osobami uprawnionymi (uZytkownikami) do korzystania ze sluzbowych kart
platniczych sa:

Przewodniczacy Zarzadu Zwiazku (Dyrektor Biura),

Z-ca Dyrektora ds. Inwestycji i Rozwoju,

Z-ca Dyrektora ds. Organizacyjno-Administracyjnych,

inni pracownicy, ktérym przyznanie shuzbowej karty platniczej kazdorazowo wynika
z istotnych potrzeb uzasadnionych charakterem obowigzkéw sthuzbowych.

Karta moze postugiwaé sig¢ wylacznie osoba, ktérej imi¢ 1 nazwisko znajduje sig na
karcie.

§2

Ustala si¢ nastepujace limity wydatkéw z wykorzystaniem shuzbowych kart platniczych
przez uzytkownikéw:

a)

b)

miesigczny limit transakcji bezgotdéwkowych w  wysokosci 25.000,00 =zl dla
Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku (Dyreklora Biura),

miesieczny limit transakcji bezgotéwkowych w wysokoéci 10.000,00 zt dla Z-ca
Dyrektora ds.  Inwestycji i Rozwoju i Z-ca  Dyrektora ds.
Organizacyjno-Administracyjnych,

miesieczny limit transakcji bezgotéwkowych w wysokosci 2.000,00 zt dla pozosiatych
pracownikow.

§3

1. Warunki korzystania ze stuzbowych kart platniczych przez osoby o ktérych mowa w § 1

a)
b)
c)
d)
€)

usl. 1 okresla umowa zawarta z uzytkownikiem, kiora okre§la prawa i obowiazku
uzytkownika. Wzér umowy stanowi Zalgcznik nr 1 do mniejszej uchwaly.

Umowa zawiera co najmniej:

okres, na jaki jest przyznawana shuzbowa karta plainicza,

limit wydatkéw dia danej karty,

zakres upowaznienia do zaciggania zobowiagzan,

tryb postgpowania w przypadku naruszenia zasad korzystania z karty,

pouczenie 0 odpowiedzialnosci za nieprawidlowe wykorzystanie shuzbowej karty
plainiczej, w szezegdlnosei za szkode powslalg z Lego tytulu.



a)
b)

§4

Wszelkie formalnosci zwiazane z wydawaniem, wznawianiem i likwidacjg kart
przygotowywane sq przez Dzial Finansowo-Ksiggowy.

Dzial Finansowo-Ksiggowy prowadzi ewidencj¢ stuzbowych kart platniczych zawierajaca
imi¢ 1 nazwisko uzytkownika, ustalony limit oraz okres waznosci karty.

Na rzecz jednego uzytkownika moze by¢ wydana tylko jedna karta.

§5

Korzystanie z kart platniczych ma na celu ograniczenie obrotu gotéwkowego i rozliczen z
zastosowaniem zaliczek gotowkowych.

Za pomocg shuzbowej karty platniczej mozna dokonywac wylacznie operacji finansowych
zwiazanych z wydatkami stuzbowymi.

Nie jest dopuszczalne dokonywanie wydatkéw stanowigcych prywatne wydatki
uzytkownika karty za pomoca shuzbowej karty platniczej.

§6

Shuzbowa kartg platniczg przyznaje sig na czas okreslony.

Odwolanie z pelnionej funkcji, wypowiedzenie stosunku pracy lub przeniesienie na
stanowisko nieuprawniajace do korzystania ze stuzbowej karty platniczej powoduje
obowiazek niezwlocznego zwrotu karty.

§7

Uzytkownik stuzbowej karty platniczej jest zobowiazany do chronienia jej z maksymalna
staranno$cig w szczegdlnodci przed utrata lub zniszczeniem,

W przypadku niewykazania maksymalnej starannosci, o kiérej mowa w ust. 1, vzytkownik
ponosi odpowiedzialnoé¢ za skutki utraty, zniszczenia Jub udostepnienia karty osobom
trzecim.

W przypadku zgubienia karty, jej zaginiecia, osoba ktdrej powierzono kart¢ zobowiazana
jest niezwiocznie powiadomié o tym fakcie bank wydajacy kartg¢ oraz Przewodniczacego
Zarzadu i Gléwnego Ksiggowego.

Uzytkownicy kart zobowiazani sg do przestrzegania zasad korzystania ze stuzbowych kart
platniczych okres$lonych niniejszym Zarzadzeniem oraz w umowie zawartej pomiedzy
bankiem, posiadaczem rachunku (Walbrzyskim Zwiazkiem Wodociggow i Kanalizacji), a
uzytkownikiem karty platniczej.

Zabrania sie:

Udostepniania karty i numeru PIN osobom trzecim,

Przechowywania karty wraz z numerem PIN.

§8

W szczegblnych przypadkach - gdy za transakcjg nie mozna zaplaci¢ karta platnicza dopuszcza
si¢ mozliwo$¢ pobrania gotéwki z bankomatu (w pierwszej kolejnosci w banku, w kiérym karta
zosiala wystawiona). Niewykorzystana kwota wyplacone] gotéwki podlega niezwlocznemu
zwrotowi na rachunek bankowy Watbrzyskiego Zwigzku Wodociggdéw i Kanalizacji.



§9

Uzytkownik dokumentuje kazda operacje finansowsg dokonang za pomocg karty
rachunkiem, faktura VAT 1lub innym réwnowaznym dowodem ksiggowym
potwierdzajacym dokonanie operacji gospodarczej. ’
Dokumenty oplacone kartg platniczg powinny by¢é sprawdzone pod wzgledem
merylorycznym, formalno-rachunkowym, uwzgledniajac celowo$é, pospodamo$é i
zasadno$¢ dokonanych wydatkéw - zgodnie z zasadami okre§lonymi w odrgbnym
Zarzadzeniu Przewodniczacego Zarzadu, regulujacym kwestie kontroli merytorycznej,
formalno-rachunkowe;j.
Dodatkowo, dokumenty oplacone kartg winny na odwrocie zawiera¢ wyrazne wskazania
imienia i nazwiska posiadacza karty oraz dokladny opis wydatku:

a) przedstawienie zwigzku dokonanego wydatku z wykonywaniem obowigzkow

shuzbowych, a ponadto charakter, okolicznosci i celu dokonania wydatku,

b) zlozenia adnotacji "Oplacono shuzbowg karta platnicza Nr................ "
Termin rozliczenia transakcji (przedtozenia dokumentow) ustala sig¢ na 7 dni od daty jej
dokonania w przypadku gdy transakcje zwigzane sg z odbywaniem podrézy stuzbowej - w
terminie nieprzekraczajacym 10 dni po zakonczeniu podrézy.

§ 10

W przypadku, gdy dokonanie wydatku nie zostalo potwierdzone za pomocg dowoddw
ksiggowych okreSlonych w § 9 lub gdy zwigzek dokonanej operacji finansowej =z
wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych nie zostanie udowodniony, uzytkownik karty
zobowigzany jest do zwrotu roéwnowartosci kwoty wydatku wraz z wszystkimi kosztami i
prowizjami bankowymi.

W przypadku niedokonania zwrotu lub dokonania go w mnieprawidlowe] wysokosci,
naleznos¢ podlega potraceniu z najbliZzszego wynagrodzenia za prace.

Uzytkownicy kart platniczych zobowigzani sa do zloZenia stosownego oswiadczenia,
ktdrego wzor zawiera Zalgeznik nr 2 do niniejszej uchwaly, zawierajacy m.in. zgode na
potracenie naleznosci wynikajacych z kwot nierozliczonych z wynagrodzenia za prace, w
mysl przepisu art. 91 § 1 kodeksu pracy. O$wiadczenie jest przechowywane w aktach
osobowych uzytkownika karty.

§11

Zobowiazuje sig osoby, ktdre staja sig posiadaczami shuzbowych kart platniczych do zapoznania
sig¢ z zapisami niniejszej uchwaly oraz przestrzegania w pelni zawartych w nigj postanowien.

§12

Traci moc Uchwata Nr 1/XL1/2010 Zarzadu Waibrzyskiego Zwiazku Wodociggdw i Kanalizacji
z dnia 14 czerwca 2010 roku w sprawie zasad rozliczania i zatwierdzania transakcji
dokonywanych przez pracownikéw Zwigzku przy uzyciu kart platniczych debetowych
wydanych do rachunku bankowego Zwiazku.

§13

Wykonanie uchwaly powierza sie Glownemu Ksiggowemu WZWiK .



§14

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Pubticznej.

Zarzad WZWiK
1. Marek Mielniczuk
2. Adam Hausman

3. Waldemar Kujawa

4. Bogdan Kozuchowicz
5. ROman Szeleme] e e
6. Alicja Ogorzelec

7. Daniela Sprytula




Uzasadnienie

Zgodnie z art. 247 ust 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240), Zarzad Walbrzyskiego Zwiazku Wodociggéw i Kanalizacji z siedzibg w
Walbrzychu powinien okresli¢ szczegdlowe zasady, sposob 1 tryb przyznawania i korzystania ze
shizbowych kart platniczych przy dokonywaniu wydatkow z budzetu Watbrzyskiego Zwigzku
Wodociggéw 1 Kanalizacji a takze zasady rozliczania platnosci dokonywanych przy ich
wykorzystaniu co w niniejszej uchwale okresla.

PRZEGODNICMCY ZARZADU
Watbrzy skiego Zwiazku
Woaodocigyow \ Kanalizagji



