ZARZADZENIE NR 7 / 2011
Przewodniczacego Zarzadu
Watbrzyskiego Zwiazku Wodociagdw i Kanalizacji
z dnia 09 grudnia 2011 roku.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t].
2002r. Dz. U. Nr 76 poz. 694 z pozniejszymi zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Powotuje komisje inwentaryzacyjna, ktérej zadaniem jest rowniez
przeprowadzenie kontroli spisu z natury w nastepujgcym sktadzie:
1.) Przewodniczacy — Dobrowolski Zdzistaw
2.) Cztonek — Smolicki Radostaw

§ 2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych oraz kart
drogowych — drukow $cistego zarachowania powotuje zesp6t spisowy w skiadzie :

1. Przewodniczgcy — Anna Stawinska
2. Cztonek — Agnieszka Babel
3. Cztonek — Radostaw Smolicki
Spis nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 07.01.2012 wg stanu na dzief 31

grudnia 2011 r.
§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji gotéwki w kasie Biura Watbrzyskiego
Zwigzku Wodociggow i Kanalizacji oraz innych walorow pienieznych - czeki,
znaki skarbowe, akcje - powotuje zespdt spisowy w sktadzie :

1. Przewodniczacy — Anna Stawinska
2. Cztonek — Agnieszka Bgbel
3. Cztonek — Radostaw Smolicki

Spis nalezy przeprowadzi¢ w dniu 02.01.2012 wg stanu na dzien 31 grudnia
2011r.

§4

Inwentaryzacja paliwa w zbiornikach samochodéw polegata bedzie na tym, ze
pierwszego dnia pracy w nowym roku zbiorniki paliwowe bedg dopetnione do peina i
na podstawie ilosci paliwa zakupionego w stosunku do pojemnosci zbiornikow
ustalona bedzie ilo$¢ na dzien 30 grudnia.
1. Spiséw rzeczowych skiadnikéw majatkowych dokonuje sie na
ponumerowanych arkuszach spisu z natury.



Poszczegolne rubryki arkusza nalezy wypetnia¢ zgodnie z przeznaczeniem.

Arkusze spisu z natury powinny by¢ wypetniane w sposéb staranny, czytelny
i trwaty.

Tres¢ zapisow nie moze by¢ zmazywana, wycierana, podskrobywana lub
usuwana innym sposobem.

Btedy w arkuszach spisu z natury mozna poprawia¢ wylgcznie poprzez
skreslenie btednie napisanego tekstu lub liczby tak, aby pozostaly one
czytelne i wpisanie tekstu Ilub liczby poprawnej. Poprawka btedu
ujawnionego w czasie spisu z natury powinna by¢ podpisana przez osoby
dokonujgce spisu z natury. Kazda poprawka powinna by¢ opisana na
arkuszu spisu z natury. Opis powinien zawiera¢: nazwisko dokonujgcego
poprawki, powotanie poprawionej pozycji, date i powdd dokonania korekty
oraz podpis osoby wprowadzajacej poprawke.

Niewykorzystane pozycje arkusza spisu powinny by¢é odpowiednio
skasowane.
§5

. Spis z natury powinien byé poddany wyrywkowe] kontroli zarébwno co do
zupemosci jak i prawidtowosci spisu w kazdym polu spisowym.

Kontrola powinna by¢ przeprowadzona przez przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjnej. Stwierdzone w toku kontroli usterki merytoryczne powinny
byC opisane na arkuszach spisu z natury lub w zatacznikach do arkuszy i
podpisane przez osobe kontrolujgcg inwentaryzacje.

§6

Po zakonczeniu spisdw przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przekazuje
arkusze spisow z natury gtdwnemu ksiegowemu.

§7

Zarzadzenie nalezy poda¢ do wiadomosci osobom powotanym do komisji
inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych.

§8

Zarzadzenie obowigzuje od dnia podjecia.

Do wiadomosci:

L

Komisja inwentaryzacyjna
2. Zespot spisowy
3. Glowny ksiegowy
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