Zarzadzenie Nr 4/2010
Przewodniczgcego Zarzadu Watbrzyskiego Zwigzku
Wodociggow
i Kanalizacji w Watbrzychu
z dnia 16 luty 2010 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji postepowania w sytuacji podejrzenia
wprowadzania do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z
nielegalnych lub nieujawnionych zrédet”.

Na podstawie art. 15a ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 roku o przeciwdziataniu
wprowadzaniu do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z
nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz przeciwdziataniu finansowaniu

terroryzmu (tj. Dz. U. 2003 Nr 153, poz. 1505 z pézniejszymi zm.) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1.

Wprowadzam ,Instrukcje postepowania w sytuacji podejrzenia wprowadzania do
obrotu finansowego wartosci majgtkowych pochodzacych z nielegalnych Ilub
nieujawnionych zrodet’, stanowigcych zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.
Na koordynatora wszystkich spraw zwigzanych z realizacjg przez Watbrzyski
Zwigzek Wodociagéw i Kanalizacji zadan wynikajgcych z przedmiotowej ustawy

wyznaczam Zastepce Dyrektora ds. Organizacyjno-Administracyjnych Zdzistawa
Dobrowolskiego
§ 3.

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Watbrzyskiego Zwigzku Wodociggow i

Kanalizacji do zapoznania sie z trescig ,Instrukcji” i bezwzglednego przestrzegania
zawartych w niej postanowien.
§4.

1. W celu wtasciwego zabezpieczenia dokumentacji podejmowanych czynnosci
ustalam wzor ,Rejestru powiadomien”, stanowigcy zatacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Wzér powiadomienia Gtéwnego Inspektora Informacji Finansowej stanowi
zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Ustalam wzor potwierdzenia zapoznania sie z postanowieniami instrukcji,
stanowigcy zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 4/2010
Przewodniczgcego Zarzagdu WZWIiK
w Watbrzychu

z dnia 16.02.2010

Instrukcja

Postepowania w sytuacji podejrzenia wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci

majgtkowych pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet

§1.

llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

1.

1)

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 16 listopada 2000 roku o
przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego warto$ci majgtkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz przeciwdziataniu
finansowaniu terroryzmu,

przestepstwie z art. 229 Kodeksu karnego - nalezy przez to rozumiec
przestepstwo polegajgce na przyjmowaniu, przekazywaniu lub wywozeniu za
granice, pomaganiu do przenoszenia wifasnosci lub posiadania albo
podejmowaniu innych czynnosci, ktére mogg udaremnic lub znacznie utrudnic¢
stwierdzenie przestepczego pochodzenia lub miejsca umieszczenia, wykrycia,
zajecia lub orzeczenia przepadku $rodkéw pfatniczych, papierow
wartosciowych lub innych warto$ci dewizowych, praw majatkowych albo
mienia ruchomego lub nieruchomego pochodzacych z korzysci zwigzanych z

popetnieniem czynu zabronionego,

§ 2.

. Zastepca Dyrektora ds. Organizacyjno-Administracyjnych jest odpowiedzialny

za wspoétprace z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie
zapobiegania przestepstwu, o ktérym mowa w art. 229 Kodeksu karnego
poprzez..

niezwtoczne powiadamianie Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j
0 podejrzeniach wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majgtkowych
pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet,



2) przekazywanie potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co
do ktérych zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem
przestepstwa, o ktérym mowa w pkt 1,

3) przekazywanie informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje.

2. Powiadomienie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 powinno zawiera¢ w
szczegolnosci opis ujawnionych okolicznosci wraz z przyczynami, dla ktérych
zawiadamiajgcy uznat, ze mogg one wskazywa¢ na prowadzenie dziatan
majgcych na celu wprowadzenie do obrotu finansowego warto$ci majgtkowych

pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet.

§ 3.

Pracownicy Watbrzyskiego Zwigzku Wodociggéw i Kanalizacji w Watbrzychu w

trakcie wykonywania obowigzkoéw stuzbowych zobowigzani sg do:

1) dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt 2
ustawy, w ktérych wystepujg oznaki wskazujgce na mozliwo$¢ wprowadzania do
obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrodet,

2) sporzadzania kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktoérych zachodzi
podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem przestepstwa, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

3) zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

4) przekazania Zastepcy Dyrektora ds. Organizacyjno-Administracyjnych
Watbrzyskiego Zwigzku Wodociggéw i Kanalizacji w Watbrzychu informacje w
formie notatki stuzbowej dotyczaca opisu transakcji, o ktérych mowa wyzej wraz
z uzasadnieniem, ze zachodzg okolicznosci wskazane w art. 15a ust. 1 ustawy i
istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym Generalnego Inspektora
Informacji Finansowej, zataczajac do notatki projekt takiego powiadomienia wraz
z dokumentacjg, o ktérej mowa w punktach 2i 3.



§ 4.

1) Zastepca Dyrektora ds. Organizacyjno-Administracyjnych uznajgc zasadnosc¢
podjecia dziatan wnioskowanych przez pracownika, przedstawia
Przewodniczagcemu Zarzgdu WZWIK projekt powiadomienia Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej, zawierajacy opis ujawnionych okolicznosci
wraz z przyczynami, dla ktérych uznano, ze mogg wskazywac¢ na prowadzenie
dziatan majacych na celu wprowadzenie do obrotu finansowego wartosci
majgtkowych pochodzacych z nielegalnych Ilub nieujawnionych zrédet. W
przypadku stwierdzenia braku przestanek do powiadomienia GIIF zamieszcza w
notatce uzasadnienie takiego stanowiska i przedstawia kierownikowi jednostki
celem podjecia odpowiedniej decyzji.

2) Kopie powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej wraz
z dokumentacjg oraz projekty powiadomien sg ewidencjonowane w prowadzonym
przez Zastepce Dyrektora ds. Organizacyjno-Administracyjnych rejestrze
powiadomien.

3) Dane zawarte w rejestrze powiadomien nalezy traktowac jako zastrzezone pod
wzgledem ich ochrony, zabezpieczenia oraz udostepnienia.

4) Dostep do rejestru i dokumentacji maja:

- Przewodniczacy Zarzadu WZWIK,
- Gtéwny Ksiegowy WZWiK

§ 5.

Pracownicy Watbrzyskiego Zwigzku Wodociggéw i Kanalizacji w Watbrzychu winni

zapoznaC si¢ z trescig instrukcji i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w nigj
postanowien.




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 4/2010
Przewodniczacego Zarzgdu WZWiK
w Watbrzychu

z dnia 16.02.2010

Rejestr powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j

Lp.

Nazwa
dokumentu

Opis tresci
dokumentu

Nazwisko
sporzadzajacego
i data

Data przekazania
Przewodniczacemu
Zarzadu

D . Data

ecyzja o

Przewodniczacego | W){bi:.ma. Uwagi
Zarzﬂdu zawilaaomie

nia do GIIF




Zatacznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 4/2010
Przewodniczgcego Zarzadu WZWiK
w Watbrzychu

z dnia 16.02.2010

Watbrzych .....................

(sygnatura)

Generalny Inspektor Informacji Finansowe;j
Ministerstwo Finansow

ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniach wprowadzenia do obrotu finansowego
wartosci majgtkowych pochodzacych

z nielegalnych — nieujawnionych’ zrédet

Na podstawie art. 15a ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu
do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawniénych zrodet oraz o przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U.
2003 r. Nr 1583, poz. 1505 z p6zniejszymi zmianami) powiadamiam, ze w trakcie

czynnos$ci przeprowadzanej w zwigzku z:

zachodzi podejrzenie wprowadzenia do obrotu finansowego warto$ci majgtkowych

pochodzacych z nielegalnych - nieujawnionych’ zrédet.




Opis ustalen:

(Opis ustalen powinien zawiera¢ dane, o ktérych mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 — 6 ustawy oraz w art. 9
ust. 2 ustawy)

P
" (podpis osoby upowaznionej)

Zatgczniki:
(Uwaga! Zgodnie z 15a ust. 1 pkt 2 nalezy zatgczy¢ potwierdzone kopie dokumentéw dotyczgcych
transakgiji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwigzek z popetnieniem przestepstwa, o
ktorym mowa w art. 229 kodeksu karnego oraz informacje o osobach przeprowadzajgcych te
transakcje)

ﬁ

*

niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 4/2010
Przewodniczgcego Zarzagdu WZWiK
w Watbrzychu

z dnia16.02.2010

(stanowisko)

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem (tam) do wiadomosci i Scistego przestrzegania
zasady okre$lone w ,Instrukcji postepowania w sytuacji podejrzenia wprowadzaniu
do obrotu finansowego warto$ci majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrodet” oraz zobowigzuje sie postepowac zgodnie z zawartymi w niej
postanowieniami.

Watbrzych ......................

(podpis)



